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1. ZAKLADNI USTANOVENI

Metodika definuje postupy a pravidla pro zadavani zakazek v ramci projektd 3.2 IOP a
zapracovava Zavazné postupy pro zadavani zakazek spolufinancovanych ze zdroji Evropské
Unie, nespadajicich pod aplikaci zdkona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, v
programovém obdobi 2007-2013, které byly schvaleny vladou usnesenim ¢. 48/2009, ve verzi
z kvétna 2014,

Metodika stanovuje zakladni minimum v oblasti zadavani zakazek 3.2 IOP.

Radné dodrzovani postupti a podminek stanovenych touto metodikou bude predmétem
kontroly ze strany poskytovatele dotace, pfipadné jinych kontrolnich organt. V ptipadé
poruseni nékterych pravidel miize byt piijemci zkracena ¢astka pozadovana ve zjednoduSené
Zadosti o platbu nebo miize byt sankcionovan (viz Podminky Rozhodnuti).

Pokud zadavatelé zadavaji zakéazky prostfednictvim e-trzist’, postupuji pii zadavéani takovych
zakazek predevsim podle Pravidel systému pouzivani elektronickych trzist’ subjekty vetejné
spravy pii potfizovani a obméné urcenych komodit (déle jen ,,Pravidla elektronickych trzist*),
ktera jsou piilohou k usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010 €. 343 ve znéni usneseni vlady
CR ze dne 15. &ervna 2011 & 451 a usneseni vlady CR ze dne 14. prosince 2011 ¢. 933,
usneseni vlady ze dne 22. biezna 2012 ¢. 222/2012 a usneseni vlady ze dne 18. prosince 2013
¢. 981/2013 o zméné usneseni vlady ze dne 10. kvétna 2010, k pouzivani elektronickych trzist
subjekty vetejné spravy pii vynakladani finan¢nich prostiedk — Pravidla systému pouzivani
e-trzist. V piipadé, kdy jednotliva procesni ustanoveni této metodiky nejsou v souladu
s ustanovenimi Pravidel elektronickych trzist (napf. zpisob hodnoceni, uzavirdni smlouvy
apod.) maji prednost ustanoveni Pravidel elektronickych trzist. Zakladni zésady uvedené
v bodé 1.2.1 a 1.2.2 této metodiky vSak musi zadavatel dodrzet vzdy.

UPOZORNENI

Odpovédnost za zaddavani a realizaci zakazky nese vzdy prijemce. Prijemce ma povinnost
zasilat na EF ke kontrole navrh zadavacich podminek pred zahdjenim vybérového Fizeni,
navrh smlouvy, pripadné i jiné dokumenty uvedené v kapitole 6. Povinnosti prijemce pri
zadavani zakazek souvisejici s kontrolou EF vzdy minimalne na adresu zakazky@mzcr.cz,
pokud neni uvedeno jinak. Pred realizaci jakékoliv zakazky doporucujeme dukladné procist
tyto podminky pro zadavani zakdzek a v pripadé nejasnosti kontaktovat pracovniky oddéleni
EF/4, kteri Vam pomohou.

1.1.  Vymezeni zakladnich pojmii

Dodavatel — fyzicka nebo pravnickd osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni prace, pokud ma sidlo, misto podnikani ¢i misto trvalého pobytu na Gzemi
Ceské republiky; nebo zahraniéni dodavatel (zahraniéni osoba podle zvlastniho pravniho
predpisu, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace).

Identifikaéni idaje — obchodni firma nebo nézev, sidlo, pravni forma. Identifikacni Cislo,
bylo-li pfidéleno, pokud jde o pravnickou osobu, a obchodni firma nebo jméno a piijmeni,

! Narodni organ pro koordinaci: http://www.strukturalni-fondy.cz/getmedia/b596d5de-1ea3-407b-89a4-
c7ea0a5a9708/ZP_aktualizace 2014 kveten.pdf
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misto podnikdni, popifipadé misto trvalého pobytu, identifikacni Cislo, bylo-li ptidé€leno,
pokud jde o fyzickou osobu.

Kvalifikace dodavatele — zpisobilost dodavatele pro plnéni zakazky

Profil zadavatele — elektronicky nastroj definovany dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakdzkéch, § 17 pism. w.

Uchazec — dodavatel, ktery podal nabidku ve vybérovém fizeni.

Vybérové fizeni — postup zadavatele stanoveny touto metodikou pro zakazky malého
rozsahu, jehoz ucCelem je zadani zakéazky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni VR.

Zadavaci dokumentace — komplexni dokument podrobnéji specifikujici udaje uvedené
V ozndmeni nebo ve vyzveé o zahdjeni zaddvaciho fizeni a vymezujici predmét zakazky
V podrobnostech nezbytnych pro zpracovani nabidky; zadavaci dokumentace je soucasti
zadavacich podminek a za jeji spravnost a tplnost odpovida zadavatel.

Zadavaci podminky — veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni ¢&i vyzve
0 zahajeni zadavaciho fizeni, zaddvaci dokumentaci ¢i jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni predmétu zakazky.

Zadavaci Fizeni — postup zadavatele podle zédkona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakéazkach,
jehoz ucelem je zadani vetejné zakdzky, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni ZR.

Zadavatel — piijemce dotace/finan¢nich prosttedkd zadavajici zakazku dle Zakona v G¢inném
znéni (dale jen ,,zakon*), nebo v ramci zakazek malého rozsahu dle této Metodiky.

Zajemce - dodavatel, ktery byl ve vybérovém fizeni vyzvan zadavatelem k podani nabidky.

Zakazka — zakazka spolufinancovana ze zdroji Evropské unie realizovana na zaklad¢ dohody
nebo pisemné smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo tplatné provedeni stavebnich praci.

Zakon — jako Zékon je v tomto dokumentu oznacovan Zakon ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych
zakéazkach, ve znéni pozdéjsich predpist.

1.2. Zakladni ustanoveni pro zaddvani zakdzek

1.2.1. Zadavatelé z clenskych statt EU, vcetné téch zadavatelt, ktefi nespadaji pod
pusobnost Zakona, jsou pii uzavirdni smluv, jejichZz pfedmétem je plnéni zakazek, které
spadaji do plsobnosti Smlouvy o fungovani Evropské unie (déale jen ,,zakazka*), povinni
dodrZovat pravidla a zasady Smlouvy o fungovéani Evropské unie. Tyto zdsady zahrnuji volny
pohyb zbozi, pravo usazovani, volny pohyb sluzeb, zédkaz diskriminace, rovné zachézeni,
transparentnost, proporcionalitu a vzajemné uznavani.

1.2.2. Dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné
nekterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisti (dale jen ,,zdkon €. 320/2001 Sb.*) musi
pfijemci disponujici s vefejnymi prostfedky pifi zadavani zakézek dodrzovat také pravidla
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti vynalozenych prostredk.

1.2.3. Zadavatel je povinen dodrzovat pravidla publicity.



1.2.4. Pokud neni uvedeno jinak, zadavatel nesmi zahajit vybérové fizeni® &i provadét jiny
vybér dodavatele pted schvalenim Rozhodnuti a bez souhlasného stanoviska EF.

1.2.5. Zadavatel pii zadavani vefejné zakdzky nesmi pouzit jako dil¢i hodnotici kritérium
smluvni podminky, jejichz Gcelem je zajisténi povinnosti dodavatele (vySe smluvni pokuty,
vySe bankovni zaruky apod.), nebo platebni podminky.

1.2.6. Zadavatel je povinen neprodlen¢ informovat poskytovatele podpory o vSech fizenich o
prezkoumani ukont zadavatele zahajenych Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze (dale
jen ,,UOHS“) a rozhodnutich UOHS o téchto fizenich, jejichz pfedmétem je zakéazka
spolufinancovana ze zdroji EU.

DOPORUCENI Pfi obecném vymezeni predmétu plnéni zakdzky V zaddvacich podminkdch doporucujeme
pouzit nazvy polozek uvedené v rozpoctu projektu.

1.3. Obecné zasady Smlouvy o fungovini Evropské unie p¥i zaddavani
zakazek

Volny pohyb zbozi

EU je zalozena na celni unii, kterd pokryva veskery obchod zboZim a kterd zahrnuje jak zdkaz
vyvoznich a dovoznich cel a vSech ddvek s rovnocennym tuc¢inkem mezi ¢lenskymi staty, tak i
ptijeti spolecného celniho sazebniku ve vztahu k tfetim zemim.

Volny pohyb sluzeb

Jsou zakdzana omezeni volného poskytovani sluzeb uvnitt EU pro pfislusniky clenskych
statl, ktefi podnikaji v nékterém jiném statu EU nez ptijemce sluzeb.

Pravo usazovani

Omezeni svobody podnikdni pro ptisluSniky jednoho Elenského statu na uzemi statu druhého
jsou zakdzana. Stejné tak jsou zakézadna omezeni pii zfizovani zastoupeni, pobocek nebo
dcefinych spolecnosti jednoho ¢lenského statu na tzemi statu druhého. Svoboda podnikéni
zahrnuje pravo zahajovat a provozovat samostatnou vydele¢nou ¢innost, jakoz 1 zfizovat a
tidit podniky.

Rovné zachazeni

Kazdy zadavatel je v pribéhu zadavani zakazky, resp. jiz od okamziku pfipravy fizeni,
povinen pristupovat stejnym zptisobem ke v§em uchaze¢im, ktefi mohou podat ¢i podavaji
nabidky (zadavatel definuje v zadavaci dokumentaci, resp. vyzvé presné podminky tak, aby
vSichni uchazec¢i predem vedéli, jak bude fizeni probihat, pfipadné jakym zpisobem bude
probihat hodnoceni nabidek atd.).

Zikaz diskriminace

Zadavatel je povinen v prubéhu zadavani zakazky postupovat vzdy tak, aby jeho jednanim
nedoslo k diskriminaci zadného z uchazecl. To znamena, ze podminky pro zadani zakazky
musi byt zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho dodavatele,

ale na druh¢é strané neuzaviraly pfistup jinému uchazeci do ftizeni, napt. z divodi, které
nesouviseji s predmétem zakazky.

Transparentnost

vvvvv

vyjimku v postupech dle bodu3.5.3.




Zadavatel ma povinnost veskeré ukony pii zadavani zakazky Cinit jednozna¢nym, prihlednym
a srozumitelnym zptsobem, tzn. stanovit piesné lhiity a postupy v procesu zadavani zakazky,
o vSech vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele pofizovat a uchovavat
pisemnou dokumentaci v dostatecném rozsahu umoziujicim ukony zadavatele nezévisle
piezkoumat; jednoznacné vymezit kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky uchazeci,
stanovit dostatecnou lhiitu pro zpracovani nabidek, vS§echna rozhodnuti fadné odtvodnit apod.

Proporcionalita

Zasada spociva v zajisténi odpovidajiciho stupné zvetejnéni zadavaciho, resp. vybérového
fizeni, které umozni ucast kazdého uchazece ze vSech Clenskych statd, a to s dostate¢nym
predstthem a dale zajisténi odpovidajiciho stupné formalizovanosti zadédvaciho, resp.
vybérového fizeni, tj. miry narokid kladenych na ukony zadavatele, pocet a odbornost organti
zadavatele.

Vziajemné uznavani osvédcéeni

Musi byt akceptovany doklady z jinych ¢lenskych stath prokazujici rovnocennou kvalifikaci,
a to postupem podle ustanoveni § 51, odst. 7 Zakona nebo analogicky.

2. ZAKLADNI VYMEZENI

2.1. Verejna zakazka

Zakazka je realizovana na zéklad¢ pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky mezi
zadavatelem a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je Uplatné poskytnuti dodavek c¢i
sluzeb nebo uplatné provedeni stavebnich praci”.

Zakéazka nemusi byt realizovéana na zakladé pisemné smlouvy nebo pisemné objednavky,
pokud se jedna o zakazku malého rozsahu 1. kategie dle bodu 2.2.1.

2.2. Zakazky dle predpokladané hodnoty

2.2.1. Zakéazky malého rozsahu

Zakazky malého rozsahu se déli dle pfedpoklddané hodnoty zakazky na:

Zakazky malého rozsahu 1. Kategorie

Jsou jimi zakazky na dodavky nebo sluzby v piedpokladané hodnoté do 200 000 K¢ bez DPH

Zakazky malého rozsahu 2. Kategorie

Jsou jimi zak4zky na dodavky nebo sluzby v predpokladané hodnoté rovné nebo vyssi nez
200 000 K¢ bez DPH a nizsi nez 2 000 000 K¢ bez DPH.

= V pripadé zakazek malého rozsahu postupuje zadavatel dle kapitoly 3: ,,Postup pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu vramci 3.2 I0OP“ a dle kapitoly 6:
»Povinnosti pFijemce pri zadavani zakazek souvisejici s kontrolou EF.«

2.2.2. Zakazky dle Zdkona

Zakazky dle Zakona jsou zakazky na dodavky nebo sluzby, jejichz predpokladana hodnota je
rovna nebo vyssi nez 2 mil. K¢ bez DPH.

3 x I . : 140 . . I ; ;
Vzhledem k tomu, Ze v ramci pfedlozenych projektl nejsou zakazky na stavebni prace relevantni, neni tato
kategorie vetejnych zakazek v dal§im textu uvadéna.



Zakazky dle Zakona se déli dle predpokladané hodnoty zakéazky na:
e Podlimitni
e Nadlimitni

Finan¢ni limity pro odliSeni podlimitnich a nadlimitnich zakazek jsou shodné s limity
;oo rowe r ;AN T ’ ’ v - 4
stanovenymi v G¢inném provadécim pravnim piedpise”.

= V pripadé zakazek dle Zakona postupuje zadavatel dle zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach a dle kapitoly Povinnosti prijemce pri zadavani zakazek souvisejici
s kontrolou EF.

3. POSTUP PRO ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
V RAMCI 3.2 IOP

3.1. Postup p#i stanoveni predmétu zakazky

3.1.1. Zakazky dle piedmétu se d&li na zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace’.
Zadavatel stanovi predmét jedné zakazky tak, aby predmétem jedné zakazky byla:

e vSechna obdobna a spolu souvisejici plnéni, kterd zadavatel zamysli zadat v pribéhu
jednoho G&etniho obdobi®, pfitemZ souvisejici plnéni jsou ta, ktera spolu mistng,
veécne a ¢asove souvisi, nebo

e vSechna plnéni, jejichz predméty plnéni tvoii jeden funkcni celek.

3.1.2. Pfi urceni pfedmétu zakazky neni ptipustné uvadét v oznadmeni o zahajeni vybérového
fizeni, resp. vyzveé k podani nabidky nebo v zadavaci dokumentaci pozadavky nebo odkazy na
obchodni firmy, ndzvy nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati
pro urcitou osobu, popiipad¢ jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uzitné
vzory, prumyslové vzory, ochranné zndmky nebo oznaceni piivodu, pokud by to vedlo ke
zvyhodnéni nebo vylouc€eni urcitych uchazect nebo urcitych vyrobki.

Ovsem pokud:

a) by jinak nebylo mozné dostate¢né piesné a srozumitelné urcit predmét zakazky, musi
zadavatel v tomto piipad€¢ vyslovné v zadavaci dokumentaci nebo v oznameni o
zahdjeni vyb&rového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek vyslovné umoZznit pro
plnéni zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych feseni, nebo

b) by bylo poptavané plnéni nekompatibilni s jiz pouzivanymi zafizenimi ¢i systémy a
jeho prizptisobeni by provozu zadavatele pisobilo mimotadné obtize, mize zadavatel

* Ke dni vydani tohoto dokumentu je Gi¢innym provadécim piedpisem nafizeni vlady &. 456 ze dne 18. prosince
2013, kterym se méni nafizeni vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni finan¢nich limit pro uéely zakona o vefejnych
zakéazkach, o vymezeni zbozi pofizovaného Ceskou republikou — Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni
finan¢ni limit, a o pfepoctech ¢astek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu, ve
znéni pozdejsich predpist, a nafizeni vlady ¢. 78/2008 Sb., kterym se stanovi financni limity pro ucely
koncesniho zékona, ve znéni pozdéjsich predpisi.

> Vzhledem k tomu, Ze v ramci predlozenych projektii nejsou zakézky na stavebni prace relevantni, neni tato
kategorie vetejnych zakazek v dal$im textu uvadéna.

® Ugetni obdobi je definovano v souladu s ustanovenim § 3 odst. 2 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisu.


http://www.portal-vz.cz/getdoc/a362b79c-d81b-47cc-b175-c7d6115a4c8a/Narizeni-vlady-kterym-se-meni-narizeni-vlady-c--77

v oznameni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzvé k podani nabidek nebo
zadéavaci dokumentaci uvést podrobnéji specificky popis plnéni.

3.1.3. Uvedené skutecnosti je zadavatel povinen poskytovateli podpory na vyzadani
prokazat.

3.2.  Postup pro stanoveni piedpokladané hodnoty

3.2.1. Zadavatel je povinen uréit predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajicicho
pro zadavatele z plnéni zakazky. Pii stanoveni piedpokladané hodnoty zakazky je vzdy
rozhodna cena bez DPH, a to cena ke dni uvetejnéni ozndmeni o zahajeni vybérového fizeni,
resp. odeslani vyzvy k podéani nabidky.

3.2.2. Pii stanoveni pfedpokladané hodnoty zakdzky zadavatel vychéazi z udajii a informaci
o zakéazkach stejného nebo obdobného predmétu plnéni, nebo udajii a informaci ziskanych
prizkumem trhu s pozadovanym plnénim nebo informaci ziskanych jinym vhodnym
zpusobem.

3.2.3. Zadavatel je povinen postupovat tak, aby nedochazelo k déleni pfedmétu zakazky na
mensi formdlné samostatné zakézky s cilem snizit hodnotu zakazky pod finan¢ni limity
stanovené touto metodikou viz 2.2 nebo Zakonem. S ohledem na tento pozadavek je zadavatel
povinen v piipadé stanoveni predpoklddané hodnoty vzit v ivahu vSechna obdobnd, spolu
souvisejici plnéni, kterd zamysli pofidit v prubéhu jednoho ucetniho obdobi, a tato plnéni
secist, nebo vSechna plnéni, jejichz predméty plnéni tvoii jeden funkéni celek.

3.2.4. Zadavatel neni povinen scitat pfedpokladané hodnoty zakazek, jejichz jednotkova
cena je v prib¢hu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potieb. Piikladem opakovanych zakazek jsou zakazky na
nakup zboZzi typu potravin, pohonnych hmot ¢i letenek, atd. Jednotlivé zakazky jsou v téchto
pfipadech povaZovany za zakazky samostatne.

3.2.5. Vpfipad¢, ze zadavatel ma vV umyslu uzaviit smlouvu na dobu neurcitou nebo na
dobu, jejiz trvani nelze piesné vymezit, je povinen stanovit piedpokladanou hodnotu zakazky
na zékladé predpokladané vySe penézitého zavazku za 48 mésicu.

3.2.6. Zadavatel je povinen archivovat doklady k stanoveni ptedpokladané hodnoty.

3.2.7. 'V ptipad€ pochybnosti, zda zadavatel dodrzel povinnosti pfi stanoveni predpokladané
hodnoty, prokazuje zadavatel, ze povinnosti dodrzel.

3.3.  Postup pii vybéru dodavatele

3.3.1. Zakéazky malého rozsahu 1. kategorie

U zakazek 1. kategorie miZze zadavatel vyuzit pfimého nakupu. Pfimym ndkupem se rozumi
napt. nakup v kamenném obchod€ nebo 1 pfes internet prostfednictvim piimé objednavky
(Gstni, pisemné ¢i elektronicke).

Pii pfimém nakupu je nutné vzdy postupovat hospodarné. Zadavatel o vybéru dodavatele
sepiSe strucny zapis, ktery archivuje spolu s objednavkou/smlouvou a ucetnim dokladem.
Postupem zadavatele nesmi byt dotéena pravidla obsazena v bod¢ 3.4 Smluvni vztah s
dodavatelem. Z tohoto diivodu doporuc¢ujeme zejména podminy v bod¢ 3.4.2 ovéfit.



<~ Vzor zapisu o vyberu dodavatele naleznete v piiloze €. 5.5 Prirucky.

3.3.2. Zakézky malého rozsahu 2. kategorie

3.3.2.1. Zahajeni vybérového rizeni

3.3.2.1.1. Zadavatel je povinen zaslat vyzvu k podani nabidky alespoii 3 dodavatelim a vyzvu
véetné vSech zadavacich podminek uvefejnit na svém profilu zadavatele ¢i na svych
internetovych strankach, a to ode dne odeslani vyzvy k podani nabidek alespon do konce
lhiity pro podani nabidek.

3.3.2.1.2. O uvetejnéni vyzvy musi piijemce v den uvefejnéni informovat emailem EF (e-
mail véetné e-mailové dorucenky doporucujeme archivovat).

3.3.2.1.3. Vyzva k podani nabidek musi byt podepsana zadavatelem.

3.3.2.1.4. Zadavatel je povinen vyzvat pouze takové dodavatele, o kterych ma informace, ze
jsou schopni pozadované plnéni fadn¢ a v€as dodat. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované
stejny okruh zajemct, neni-li to odiivodnéno predmétem plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi
okolnostmi.

3.3.2.1.5. Soucasti vyzvy k podani nabidky musi byt pozadavky na predmét zakazky a
podminky plnéni.

Vyzva musi obsahovat alespoii tyto udaje:

a) Identifika¢ni udaje zadavatele;

b) Nazev a specifikace predmétu zakazky;

¢) Predpokladana hodnota zakazky bez DPH, pticemz Vv oblasti intervence IOP 3.2 musi byt
predpokladand hodnota uvedena jako maximalni a neptekrocitelna;

d) Lhita a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a zptisob jejich hodnoceni, v piipadé, Ze nejsou soudasti
existujici zaddvaci dokumentace; v piipadé, Ze jako zakladni hodnotici kritérium neni zvolena
nejniz8i nabidkova cena, musi dil¢i hodnotici kritéria vyjadfovat vztah uzitné hodnoty a ceny;
f) Informaci o tom, Ze se nejedné o zadavaci fizeni dle Zékona;

g) Informaci o tom, v jakém jazyce musi byt nabidka podana;

h) Pravidla publicity, a to: symbol Evropské unie (vlajka) spolu odkazem na EU (vypsat slovy
,Evropska unie); odkaz na fond (vypsat slovy ,,Evropsky fond pro regionalni rozvoj);
prohlaseni ,.Sance pro V4§ rozvoj, d) logo IOP a e) logo MZCR; informace o
spolufinancovani projektu EU;

1) Odkaz na kontaktni osobu zadavatele, jeji telefon a e-mailova adresa;

J) Podminky poskytnuti zadavaci dokumentace, popt. odkaz na uvetejnénou zadavaci
dokumentaci nebo jeji textovou ¢ast, pokud ji zadavatel uvefejnil a podminky poskytnuti
ostatnich neuvefejnénych casti zadavaci dokumentace, a to v piipadé, Ze existuje zaddvaci
dokumentace jako samostatny dokument.

V piipadé, ze zadavaci dokumentace neexistuje jako samostatny dokument, miize byt jeji
obsah zpracovan do vyzvy k podani nabidky, nebo tvofit pfilohu vyzvy k podani nabidky.

Zadavaci dokumentace musi obsahovat minimaln¢ nasledujici udaje:
- Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co mé byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se predmétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést,


../../../../../Documents%20and%20Settings/stetinovak/Local%20Settings/Temporary%20Internet%20Files/OLKCFF/Příloha%20č.%205.5%20Vzor%20Výběr%20dodavatele.doc

aby mohl zadavatel nabidky vzijemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad
nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami, napf. pozadavky na prokazani
kvalifikace uchazece, pokud je zadavatel pozaduje, pozadavek predlozeni navrhu
smlouvy vcetné¢ obchodnich podminek ze strany uchazece, nestanovi-li zavazné
obchodni podminky zadavatel, pozadavek na podani nabidky v listinné podobé¢, nebo
elektronicky atd.);

- Pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny;

- Doba a misto plnéni zakazky;

- Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

Zadavatel mtize dale do vyzvy k podani nabidky (dale jen ,,vyzva®) uvést napf.:

a) Platebni a obchodni podminky;

b) Pozadavky na specifikaci ptipadnych subdodavatelii (identifikacni tdaje) a vécné
vymezeni plnéni dodaného jejich prostfednictvim;

¢) Vyse smluvni pokuty, ktera bude ulozena v piipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

d) Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. podani nabidky na elektronickém médiu
atd.).

3.3.2.1.6. Odeslani a uvefejnéni vyzvy musi byt schopen zadavatel prokazat — dodejkou,
podacim listkem e-mailovou dorucenkou spolu s odeslanym emailem, piedavacim
protokolem, printscreen.

DOPORUCEN{
Doporucujeme, aby soucasti zadavacich podminek byl navrh smlouvy.

3.3.2.2 Lhiita pro podani nabidek

3.3.2.2.1. Lhuta pro podani nabidek je zadavatelem stanovena vzdy s ohledem na piredmét
zakazky min. 10 kalendainich dni od dne odeslani vyzvy nebo jejiho uvetejnéni.

Ve vyzvé je vzdy nutné pfesné stanovit lhiitu pro podani nabidek, a to bud™:

a) pfesnym casovym vymezenim délky lhity, tzn. od kdy a kolik dnti je mozné nabidky
podévat, nebo

b) stanovenim data, do kdy je mozné nabidky podavat.

3.3.2.2.2. V ptipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky musi byt bud’ opatiena elektronickym
podpisem’ uchaze&e nebo osoby opravnéné jednat za nebo jménem uchazeée nebo musi byt k
nabidce pfiloZzeno nebo v nabidce uvedeno prohlaSeni podepsané uchazecem nebo osobou
opravnénou jednat za nebo jménem uchazece s uvedenim vyslovného souhlasu s obsahem
nabidky. V piipadé, Ze je nabidka zaslana elektronicky, je nutné pouzit elektronicky nastroj,
ktery zamezi zptistupnéni obsahu nabidky pfed terminem otevirani obalek.

3.3.2.2.3. Nabidky lze oteviit/zpiistupnit jejich obsah hodnotici komisi nejdiive po uplynuti
stanoven¢ lhuty pro podani nabidek.

7 zakon &. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalSich zakonl (zakon o elektronickém podpisu), ve
znéni pozdéjSich predpist.
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3.3.2.3 Hodnoceni nabidek provadéné hodnotici komisi, piipadné povéirenou osobou
zadavatele

3.3.2.3.1. Nabidka, kterd bude zadavateli dorucena po uplynuti lhity pro podavani
nabidek, se neotevira a nehodnoti. O tom, ze nabidka byla podana po uplynuti lhity pro
podani nabidek, vyrozumi zadavatel pisemné bez zbyteéného odkladu dopisem nebo
elektronicky uchazeCe, ktery nabidku podal. Odeslani vyrozuméni o podani nabidky po
uplynuti lhity pro podani nabidek musi byt zadavatel schopen prokazat (dodejkou, podacim
listkem nebo e-mailovou doru¢enkou spolu s odeslanym e-mailem).

3.3.2.3.2. Hodnoceni nabidek je provadéno povérenou osobou zadavatele (dale také jako
,»0soba®), tj. bez ustanoveni hodnotici komise, nebo hodnotici komisi (dale také jako
,komise*). Hodnotici komisi musi tvofit nejméné tii osoby. Zadavatel urci vZdy minimalné
jednoho nahradnika, pro ptipad nepfitomnosti poveéfené osoby nebo nékterého z ¢lent komise
hodnotici komise. Povéfenou osobou zadavatele je osoba, kterou zadavatel pisemné povéftil
nebo zmocil k provedeni hodnoceni nabidek.

3.3.2.3.3. Po uplynuti lhity pro podani nabidek komise/osoba provede kontrolu uplnosti
nabidek, tedy zda je nabidka poddna v pozadovaném jazyku a zda je navrh smlouvy podepsan
osobou opréavnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Pokud nabidka nespliiuje vyse uvedené
nalezitosti, jedna se o nabidku neuplnou. Jestlize je nabidka shledana jako netplna, muize
komise/osoba za ptedpokladu dodrzeni obecnych zasad pii zadavani zakazek (viz bod 1.3)
pozadat uchazede o jeji doplnéni v dodatetné lhité min. 3 pracovni dny®. V piipadg, ze
uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavki komise/osoby do uplynuti dodate¢né
lhaty, musi byt rozhodnutim zadavatele tato nabidka vytazena z dal$iho fizeni a nesmi byt ani
zékladem pro uzavieni smlouvy. O této skuteCnosti vyrozumi zadavatel bez zbyte¢ného
odkladu dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal.

3.3.2.3.4. Nabidky, které byly doruceny vcéas a jsou uplné z hlediska pozadavku
zadavatele, postupuji do faze posouzeni. Nabidky jsou posuzovany z hlediska pfijatelnosti
nabidky, tzn. z hlediska splnéni pozadavka zadavatele uvedenych ve vyzve, piip. zadavaci
dokumentaci. Jestlize je nabidka shledana jako nejasna nebo netiplna’, miize komise/osoba
za predpokladu dodrzeni obecnych zadsad pii zadavani zakéazek (viz bod 1.3) pozadat uchazece
o pisemné vysvétleni nabidky, pfipadné o jeji doplnéni v dodatecné 1hlit€¢ min. 3 pracovni
dny™. Takto nelze ale dopliiovat & ménit nabizené plnéni, nabidkovou cenu nebo skute¢nosti
rozhodné pro hodnoceni. V ptipadg, ze uchaze¢ na vyzvu k doplnéni nereaguje dle pozadavki
komise/osoby do uplynuti dodatecné lhity, musi byt rozhodnutim zadavatele tato nabidka
vyfazena z dal$iho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O této skutecnosti
vyrozumi zadavatel dopisem nebo elektronicky uchazece, ktery nabidku podal. Nasleduje faze
hodnoceni jednotlivych nabidek. Hodnoceni se provadi pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla
uvedena Vvoznameni o zahdjeni vyb&rového fizeni, resp. ve vyzve, prip. zadavaci
dokumentaci. Hodnoceni nabidek miize byt provedeno pted jejich posouzenim, v takovém
ptipadé€ dojde k posouzeni nabidky, ktera byla podana uchazecem, se kterym ma byt uzaviena

smlouva. Tuto skute¢nost uvede hodnotici komise/osoba v protokolu/zapisu podle bodu
3.3.2.3.6.

8 Rozhodnym datem pro zacatek béhu lhity je den nésledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazeci k doplnéni nabidky.

Netplnou nabidkou vSak neni nedodrzeni ¢isté formalnich pozadavki zadavatele, které nemaji vliv na transparentnost vybérového fizeni.
Takovymi pozadavky jsou napf. pozadavek na pocet kopii nabidky, pozadavek na poradi jednotlivych ¢asti nabidky apod.
0 Rozhodnym datem pro zacéatek béhu lhity je den nasledujici po dni, ve kterém doslo k odeslani vyzvy uchazeci k doplnéni nabidky
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3.3.2.3.5. Clenové komise/osoba nesméji byt ve vztahu k zakazce a uchazeétim podjati a
musi zachovavat mlcenlivost o skuteCnostech, které se doveédeéli v souvislosti s celym
procesem hodnoceni nabidek. Kazdy ¢len a osoba proto pied zahajenim jednani musi potvrdit
svoji nepodjatost a pievzeti zavazku mlcenlivosti formou c¢estného prohlaseni. Zavazek
mlcenlivosti se musi samoziejmé vztahovat na cely proces kontroly Uplnosti, posouzeni a
hodnoceni nabidek.

3.3.2.3.6. O hodnoceni se pofizuje vzdy protokol/zapis (dale také ,,zapis®) obsahujici
rozhodné skute¢nosti, tykajici se hodnoceni nabidek, tzn. minimalné:

e seznam dorucenych nabidek, v¢etné¢ identifika¢nich udajii uchazeci,

e seznam uchazeci vyzvanych k doplnéni nabidky, pokud byli vyzvani;

e seznam posouzenych a vyfazenych nabidek a zdGvodnéni vyfazeni ptredlozené

nabidek, pokud byly n¢jaké nabidky vyfazeny;

e popis zpusobu hodnoceni nabidek;

e vysledek hodnoceni;

e udaj o slozeni hodnotici komise.

3.3.2.3.7. Zapis vzdy podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise ¢i osoba. Ptilohu
zapisu budou tvofit Cestna prohldSeni o nepodjatosti a mlcenlivosti podepsand vSemi
zucastnénymi Cleny komise ¢i osobou. Neni-li stanoveno zadavatelem jinak, je hodnotici
komise usnaSenischopnad, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina fadn€ jmenovanych ¢lenti, popt.
nahradniki, a rozhoduje na principu vétSiny pfitomnych.

3.3.2.3.8. Podepsany zapis je vzdy ptedloZzen zadavateli. Zadavatel rozhodne o vybéru
dodavatele samostatnym pisemnym rozhodnutim podle vysledku hodnoceni nabidek nebo
podpisem zadavatele na zapisu a souhlasem s vysledkem hodnoceni.

3.3.2.3.9. Zadavatel je povinen zahrnout do procesu kontroly uplnosti, posouzeni a
hodnoceni i nabidky uchazecu, ktefi nebyli zadavatelem vyzvani k podani nabidek, a zaroven
tyto nabidky byly doruceny ve lhit€ pro podani nabidky a nebyly zadavatelem z vybérového
fizeni vyfazeny.

3.3.2.3.10. V ramci procesu hodnoceni je zakdzdno omezovani poctu uchazecli nebo
zajemcl losem nebo jakymkoli jinym zplsobem.

3.3.2.3.11.  Pokud zadavatel nesouhlasi s postupem komise ¢i osoby, uvede své rozhodnuti
spolu s diivody v zapisu o hodnoceni nebo v samostatném pisemném rozhodnuti a sam, nebo
prostfednictvim ustanoveni jiné komise ¢i osoby noveé posoudi a zhodnoti piedlozené
nabidky. O hodnoceni potizuje zapis s podpisem ve stejném rozsahu, jaky je uveden v piipade
zapisu z jednani komise ¢i osoby.

3.3.2.3.12. Cini-li komise & osoba tikony viéi uchazedtim, plati, Ze tyto ukony ¢&ini
jménem zadavatele.

3.3.2.3.13. Na vyzadani kontrolniho organu je zadavatel povinen predlozit podrobné
odiivodnéni zvoleného zplsobu hodnoceni z hlediska zasad 3E (efektivnost, ucelnost a
hospodarnost) u vetfejnych zakazek, kde ma dil¢i hodnotici kritérium ,,nabidkova cena* mensi
vahu nez 70 %;

3.3.2.3.14.  Na vyzadani kontrolniho organu je zadavatel povinen ptedlozit odivodnéni
Z hlediska zasady 3E, pokud ze zadavaciho nebo vybérového fizeni byl(i) vyloucen(i)
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zakazek zadavateli umoziovaly tohoto uchazece (tyto uchazece) vyzvat k doplnéni nebo
upfesnéni nabidky o skutecnosti, které byly pfedmétem vylouceni.

3.4. Smluvni vztah s dodavatelem

3.4.1. Zadavatel je opravnén uzavfit pisemnou smlouvu pouze s uchazecem, ktery podal
vitéznou nabidku (dale jen ,,vybrany uchazec¢®). V ptipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne
uzaviit smlouvu se zadavatelem nebo neposkytne dostateCnou soucinnost™, ve lhits 15
kalendarnich dni od dne odeslani ozndmeni o vysledku vybérového fizeni, zadavatel mize
uzaviit smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potadi. Postup dle pfedchozi véty
muze zadavatel opakovat pro uchazece, ktery se umistil na tfetim misté v potadi. Smlouva
musi byt uzaviena ve shod¢ s podminkami vybérového fizeni a vybranou nabidkou.
Odmitnuti uzavieni smlouvy uchazecem musi byt dokladovano pisemnou formou. Za
nedostatecnou soucinnost je povazovana skute¢nost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje zadnym
zpisobem (tzn. V listinné podobé nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele. V piipadé
nesoucinnosti uchazeCe dolozi zadavatel tuto skutecnost formou pisemného cCestného
prohlaseni.

3.4.2. Zadavatel nesmi uzavtit smlouvu s uchazecem:

a) pokud se na zpracovani uchazeCovy nabidky podilel zaméstnanec zadavatele ¢i ¢len
statutarniho organu, statutarni organ, Clen realizacniho tymu projektu ¢i osoba, kterd
se na zaklad¢ smluvniho vztahu podilela na piipravé nebo zadani piredmétného
vybérového fizeni,

b) resp. suchazeem ve sdruzeni, ktery je zaméstnancem zadavatele ¢i ¢Elenem
realiza¢niho tymu ¢i osobou, ktera se na zdkladé smluvniho vztahu podilela na zadani
predmétného vybérového fizeni, nebo

¢) jehoz subdodavatelem je zaméstnanec zadavatele, Clen realizacniho tymu ¢i osoba,
ktera se na zakladé¢ smluvniho vztahu podilela na zadani pfedmétného vybérového
fizeni.

Pokud zadavatel béhem vybérového fizeni zjisti n€kterou z vySe uvedenych skutecnosti, je
povinen vyfadit danou nabidku jiZ v okamziku zji$téni dané skuteCnosti v jakékoli fazi
vybérového tizeni, nejpozdeji vSak do uzavieni smlouvy.

3.4.3. U zakazek od 200 000 K¢ bez DPH (v€etné) je povinen zadavatel vzdy uzavtit
pisemnou smlouvu s dodavatelem, ktera musi obsahovat alespon tyto naleZitosti:

e oznadeni smluvnich stran v&. ICO a DIC, pokud jsou ptidéleny,

e piredmét plnéni (konkretizovany kvantitativng 1 kvalitativng);

e cena bez DPH, v¢. DPH a uvedeni samotného DPH, pfip. uvést, Ze dodavatel neni

platcem DPH,

e platebni podminky;

e doba a misto plnéni;

e dalsi obligatorni nélezitosti nezbytné pro platnost smlouvy.

Dale je mozné ve smlouvé upravit napt. smluvni pokutu, povinnost ml¢enlivosti atd.

! Lhita pro poskytnuti dostatené soucinnosti je stanovena na 15 dni ode dne odeslani oznameni o vysledku
vybérového fizeni. Za nedostatecnou soucinnost je povazovana skutecnost, kdy vybrany uchaze¢ nereaguje
zadnym zpisobem (tzn. listinn€ nebo elektronicky) na vyzvy zadavatele.
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3.4.4. U zakazek do 200 000 K¢ bez DPH pfijemce nemusi S dodavatelem uzaviit smlouvu.
K prokazani smluvniho vztahu resp. prokdzani vydaje k jeho spolufinancovani z dotace je
postacujici 1 potvrzend objednavka/faktura/paragon nebo stvrzenka, popt. jiny ucetni doklad
vystaveny dodavatelem.

3.4.5. Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu prav a povinnosti vyplyvajicich ze
smlouvy, kterou uzaviel s vybranym uchazecem. Za podstatnou se povazuje takova zmena,
ktera by:

a)  rozsifila predmét vefejné zakazky, tim neni dotéeno ustanoveni bodu 3.5.5;

b)  zapouziti v piivodnim vybérovém fizeni umoznila tGcast jinych dodavatelt;

C) za pouziti vpavodnim vyb&rovém fizeni mohla ovlivnit vybér nejvhodnéjsi

nabidky nebo
d) meénila ekonomickou rovnovahu smlouvy ve prospéch vybraného uchazece.

3.4.6. zU zakazek, jejichZ cena ptresahne 500 000 K¢ bez DPH, zadavatel uvefejni celé znéni
smlouvy nebo ramcové smlouvy, do 15 kalendafnich dnti od jejiho uzavieni na profilu
zadavatele,.

UPOZORNENI

Prijemce ma povinnost zaslat na EF naskenované kopie veskerych smluv bezprostiedné po
jejich uzavreni a naskenované kopie vytvorenych objedndvek bez ohledu na vysi hodnoty
zdvazku.

3.5.  Vyjimky v postupech p¥i vybéru dodavatele

3.5.1. Vpiipadé, ze poptavané¢ plnéni mize z technickych nebo uméleckych dtvodu,
zdiivodu ochrany vyhradnich prav, prava duSevniho vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo
zdivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho pfedpisu poskytnout pouze jeden urcity
dodavatel, zadavatel mize oslovit tohoto jediného dodavatele. Tuto skutecnost je vSak tieba
pisemné odiivodnit a dolozit, a to napt. pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu
prokazujiciho tuto skutec¢nost.

3.5.2. Obdobné jako podle ptredchoziho odstavce muze zadavatel postupovat v téch
ptipadech, kdy hodla zahajit vybérové fizeni oslovenim min. 3 dodavatelti a pocet dodavateld
pozadovaného plnéni ptsobicich na trhu nedosahuje tohoto minimalniho poZadovaného
poctu. V tomto piipadé oslovuje zadavatel vSsechny dodavatele na trhu, kteti mohou z hlediska
své schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni fadné a v¢as poskytnout a dale
postupuje dle standardnich postupti. Moznost vyuzit tento zplisob zadani zakazky se tyka
pouze pripadil, kdy zadavatel pisemné odiivodni a dolozi nemoznost osloveni dostate¢ného
poctu dodavatelli poskytujicich pozadované plnéni (napt. vyhradni licence, analyza trhu,
informace od pfislusné profesni komory atd.) a zdroven odtivodni i skutecnost, Ze poZzadované
plnéni je jedinym moznym zplisobem realizace projektu a zadavateli neni znamo, Ze by jiny
zadavatel realizoval obdobny projekt jinym zptsobem neZ na zakladé pozadovaného plnéni,
resp., ze jiny zpusob realizace projektu by byl spojen s mimotadnymi obtizemi.

3.5.3. V piipadech, kdy zadavatel nakupuje sluzby nebo pofizuje dodavky, které nasmlouval
jakozto dlouhodobé, a to nikoli pro jednotlivy projekt ale pro ¢innosti zadavatele, neni nutné
vybérové fizeni realizovat. Musi ovSem platit, Ze cena sluzeb nebo dodavek odpovidd cenam
v misté a Case obvyklym a Ze smluvni podminky se kvlli realizaci projektu neméni.
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Dlouhodobosti se rozumi opakované vyuzivani sluzeb nebo potfizovani dodavek dodavatele
na zéklad¢ pisemné smlouvy po dobu alespont 6 mésict pred podanim zadosti o podporu.

3.5.4. Zadavatel neni povinen postupovat podle této Metodiky analogicky s § 18 odst. 1 az 4.
zakona zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist, pokud
neni uvedeno jinak.

3.5.5. V pfipad¢ dodatecnych zakdzek na sluzby, jejichz potteba vznikla v disledku
objektivné nepiedvidanych okolnosti a které jsou nezbytné pro provedeni piivodni zakazky na
sluzby, mize zadavatel oslovit pouze ptivodniho dodavatele za predpokladu, ze dodatecné
sluzby nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od ptivodni zakazky, pokud by
toto oddéleni zpusobilo zdvaznou ujmu zadavateli, nebo ackoliv je toto oddéleni technicky ¢i
ekonomicky mozné, jsou dodate¢né sluzby zcela nezbytné pro dokonceni predmétu ptivodni
zakazky a zéaroven celkovy rozsah dodateénych sluzeb nepitekro¢i 50 % ceny pluvodni
zakazky.

3.5.6. Veskeré skutecnosti podminujici zadani zakazek podle predchéazejiciho ¢lanku je tieba
pisemné odtivodnit a dolozit.

3.6. Poskytovani informaci v§em ucastnikiim iizeni
3.6.1. Poskytovani dodateénych informaci v priibéhu lhiity pro podani nabidek.

3.6.1.1. V ptipadé, Ze se v pribéhu trvani lhity pro podani nabidek zméni podminky
vybérového ftizeni, zadavatel musi tuto zménu sdélit vSem zajemciim a zaroven je
povinen tuto zménu uveiejnit stejnym zpusobem jako uvefejnil vyzvu k podani
nabidek.

3.6.1.2. Pfi podavani odpovédi na dotaz uchazece ohledné podminek zadavané zakéazky musi
zadavatel sdélit odpovéd’ i se znénim pivodniho dotazu vSem zajemcim nejpozdéji
do Ctyt pracovnich dnii od doruceni dotazu'? a v piipadé€, ze zahdjil vybérové fizeni
uvetejnénim oznameni o zahajeni vybérového fizeni, je povinen soucasn¢ dodatecné
informace a odpovédi na dotazy vhodnym zplsobem uvefejnit (k tomuto ucelu je
zadavatel povinen vyuzit stejného nastroje, jaky byl vyuzit k uvetejnéni oznameni 0
zahdjeni vybérového fizeni).

3.6.1.3. Provede-li zadavatel (prostiednictvim dodate¢nych informaci) Gpravy zadavacich
podminek, pfiméfené prodlouzi lhitu pro podani nabidek, a to podle povahy
provedené upravy. V pfipadé takové zmény podminek vybeérového fizeni, kterd mize
rozsifit okruh moznych dodavatelii, musi zadavatel prodlouzit lhitu pro podani
nabidek tak, aby od okamziku zmény c¢inila celou ptivodni délku lhlty pro podani
nabidek.

3.6.2. Informace o vysledku vybérového fizeni

3.6.2.1. O vysledku vybérového fizeni museji byt bez zbyte€ného odkladu informovani
vSichni uchazeci, ktefi podali nabidky v fadné lhité pro podani nabidek a jejichz
nabidka nebyla vyrazena z vybérového fizeni. Oznameni o vysledku vybérového

12 Rozhodnym datem pro za&atek b&hu lhiity je den nasledujici po dni, ve kterém byl dotaz zadavateli dorugen.
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3.6.2.2.

3.7.

fizeni musi u zakazek 2. kategorie obsahovat min. nasledujici informace:
identifika¢ni udaje uchazect, jejichz nabidka byla hodnocena, vysledek hodnoceni
nabidek, zn¢hoz je zfejmé potfadi nabidek. Tato informace musi byt zasldna
pisemné, a to bud’ dopisem, nebo elektronicky (odeslani musi byt schopen zadavatel
prokazat — dodejka, podaci listek, predavaci protokol nebo emailova doru¢enka spolu
s odeslanym emailem).

Pokud si to zadavatel v oznameni o zahdjeni vybérového fizeni vyhradil, mize ve
vybérovém fizeni uvetejnit ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a piipadné
oznameni o vytrazeni nabidky do 5 pracovnich dnii od piislusného rozhodnuti na
profilu zadavatele. V takovém ptipad€ se ozndmeni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a
piipadné ozndmeni o vyfazeni nabidky povazuje za dorucené vsem dotCenym
zdjemcim a vSem dot¢enym uchazeCim okamzikem uvefejnéni na profilu
zadavatele.

ZruSeni vybérového Fizeni

3.7.1. Zadavatel je povinen/opravnén vybérové fizeni zrusit v souladu s body 3.7.3 a 3.7.4,
nejpozdéji vSak do uzavieni smlouvy. O zruSeni vybérového fizeni je zadavatel povinen
pisemné informovat bezodkladné vSechny uchazece, kteti podali nabidku ve lhuté pro
podani nabidek, a jejichz nabidka nebyla z vybérového fizeni vyfazena. V piipadé, ze
zadavatel zrusil vybérové fizeni v pribehu lhity pro podani nabidek, je povinen tuto
informaci sdélit vSem uchaze¢im a zajemcim a zaroven je rovnéZz povinen informaci
uvefejnit zplisobem jako uvetejnil vyzvu k podani nabidek.

3.7.2. Zadavatel neni povinen uchazecim sdélit divod zruseni vybérového fizeni, pokud si
tuto moZnost vymezi ve vyzvé k podani nabidky nebo zaddvaci dokumentaci. Zadavatel
je vSak povinen sdélit divod zruSeni vybérového fizeni subjektim provadéjicim kontrolu
nebo audit v ramci daného opera¢niho programu a déle tuto skute¢nost s odivodnénim
uveést v ndsledujici monitorovaci zpravé ¢i obdobném dokumentu.

3.7.3. Zadavatel zrusi vyberové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:

3.7.4.

a) nebyly ve stanovené 1hiuté podany zadné nabidky, nebo
b) nebyly ve stanovené 1hité podany zadné nabidky spliujici pozadavky zadavatele

na predmét plnéni zakazky, resp. byly vSechny nabidky vyfazeny, nebo

c) byly zjistény vazné nesrovnalosti nebo chyby v oznameni o zahajeni vybérového

fizeni, resp. vyzvé, zadavaci dokumentaci, nebo

d) odmitl uzavfit smlouvu i uchaze¢ tfeti v potadi, s nimz bylo mozné smlouvu

uzavrit.

Zadavatel muze zrusit vybérové fizeni bez zbyte¢ného odkladu, pokud:
a) V prubéhu vybérového fizeni se vyskytly dtvody zvlastniho zietele, 3pro které
1

nelze na zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokraoval = (napf. v
piipadé, kdy zadavateli po kontrole Uplnosti a posouzeni nabidek zlstane jedina

B3 Vzdy je nutné, aby divody zvlastniho zietele mély piivod v objektivni skute¢nosti (tzn. nelze pod timto chapat
divody ptivodu subjektivniho na strané zadavatele, uchazece, poskytovatele dotace atd.
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nabidka, nebot’ nemoznost porovnani nabidky je diivodem hodnym zvlastniho
zietele), nebo

b) vybrany uchazec, popiipadé uchaze¢ druhy v potadi, odmitl uzavtit smlouvu nebo
neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni dostate¢nou soucinnost podle ¢lanku 3.4
Smluvni vztah s dodavatelem.

UPOZORNENI

Doporucujeme, aby si zadavatel v osloveni ¢i vyzvé vymezit moznost zruSeni vybérového
Fizeni.
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4. ZAKAZKY PODLE ZAKONA

4.1. U zakéazek podlimitnich a nadlimitnich:

a) piijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. a) a b) Zakona, je povinen postupovat
vzdy podle Zakona;

b) ptijemce, ktery je zadavatelem dle § 2 odst. 2 pism. ¢) a d) Zakona, je povinen postupovat
vzdy podle Zékona a zaroven se fidit finanénimi limity platnymi pro zadavatele
definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b) Zakona;

C) piijemce, ktery je dotovanym zadavatelem dle § 2 odst. 3 zakona ¢. 137/2006 Sb.,
0 verejnych zakazkach, je povinen postupovat vzdy podle tohoto zédkona a zaroven se
fidit finan¢nimi limity platnymi pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 pism. a) a b)
zakona.

4.2. V oznameni ¢i vyzvé, pokud to povaha dokumentu dovoluje, a v zadavaci dokumentaci,
pokud existuje jako samostatny dokument, musi zadavatel vzdy mj. uvést:

a) nalezitosti publicity;

b) vyslovnou zminku o skutenosti, ze zakazka bude spolufinancovana Evropskou unii
z Evropského fondu pro regionalni rozvoj.

4.3. Dalsi zasady zadavani:

4.1.1. Zadavatel vzdy, pokud to pfedmét plnéni vefejné zakazky umoznuje, vyuzije
ustanoveni § 98 Zakona, pfipadné jinym vhodnym zplsobem umozni dil¢i plnéni
vetejné zakéazky tak, aby bylo plnéni umoznéno maximdlnimu poctu uchazecd,
zejména piimych dodavatelll a omezena nutnost vyuziti generalniho dodavatele.

4.1.2. Soucasti vymezeni predmétu plnéni verejné zakazky bude vzdy, pokud to jeho povaha
umoziuje, také jeho medicinsky tcel, tzn. jeho diagnostické a terapeutické vyuziti.

4.1.3.Rozsah a zpusob prokazani kvalifika¢nich predpokladi pro uchazece o vefejnou
zakazku musi vzdy odpovidat hodnoté¢ a povaze predmétu plnéni, respektive
jednotlivych jeho ¢asti. Napt. pozadavek na rozsah referen¢ni zakézky na dodavky by
nem¢l presdhnout 80 % predpokladané hodnoty zakazky a v piipadé, Ze predmétem
zakazky je jediny pfistroj/zatfizeni, rozsah by nemél byt vymezen druhové a zaroven
finan¢née.

4.1.4.Veskeré obchodni a technické podminky vetejné zakazky musi byt odivodnény
objektivnimi potfebami vetejného zadavatele.

4.1.5. Ciselné technické parametry budou doplnény o toleranéni rozsah min. +/- 10 % za
podminky splnéni pozadovaného medicinského ucelu (diagnostické a terapeutické
vyuziti). V pfipad€é, Ze nékteré parametry nebudou doplnény o tolerancni rozsah,
piijemce toto zdiivodni.

4.1.6.V piipadé, zZe je jako hodnotici kritérium vyuzivana ekonomicka vyhodnost nabidky,
musi zadavatel zdivodnit pro potieby kontroly zpiisob hodnoceni ve vztahu ke svym
potiebam.

4.1.7.V ptipadé, Ze je mozZno piesné a jednoznacné stanovit technické parametry pfedmétu
plnéni vefejné zakazky, smluvni podminky (sankce, servis, dodaci lhlty, atd.) a
Vv pfipad€ zdravotnickych pfistroji jeho medicinsky ucel (diagnosticko terapeutické
vyuziti), bude vZdy jedinym hodnoticim kritériem cena.
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4.1.8. Otevirani obalek bude provedeno v sidle zadavatele za ticasti zastupce zadavatele (t;.
kmenovy zaméstnanec).

4.1.9.Pf1 posuzovani a hodnoceni nabidek budou dodrzovany zésady hospodarnosti,
efektivity a ucelnosti, které by mély vynakladani vefejnych prostfedkt charakterizovat.
Tzn. v ptipad€, Ze pii posuzovani kvalifikace ¢i posouzeni nabidek hrozi, ze bude

A4

vvvvvv

pisemné objasnéni informaci ¢i dokladid, nebo aby ptedlozil dalsi informace ¢i doklady
prokazujici splnéni kvalifikace dle § 59 odst. 4, nebo pisemné vysvétleni nabidky dle §
76 odst. 3. Toto musi byt provedeno za splnéni podminek § 6 Zakona.

DOPORUCENI

Doporucujeme, aby soucasti zadavacich podminek byl navrh smlouvy.

5. KONTROLA DpDRZOVANi OBECNYCH ZASAQ
VYPLYVAJICICH ZE SMLOUVY O FUNGOVANI EU

5.1.1. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy o elektronickych
ukonech souvisejici s realizaci zakazky. Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech
dokumenti v listinné ¢i  elektronické podobé, jejichz pofizeni v  pribchu
vybérového/zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonceni vyzaduje-li to tato metodika nebo
Zakon.

5.1.2. Pro ucely osvédCeni spravnosti postupu zadavatele pii zaddvani zakazky malého
rozsahu budou pii kontrolach dle zdkona ¢. 320/2001 Sb. vyzadovany piedev§im nésledujici
zakladni dokumenty:
a) ozndmeni o zahdjeni vybérového fizeni, resp. vyzva k podani nabidky zaslana
pozadovanému poctu zajemcti a dalsi dokumenty (zadévaci dokumentace) vymezujici
predmét zakazky vE. dokladt prokazujicich jejich odeslani ¢i uvetejnéni;
b) nabidky podané uchazeci na zédklad€¢ ozndmeni o zahéjeni vybérového fizeni, resp.
vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazeCem,;
¢) zapis Z jednani hodnotici komise, pfip. zapis 0 novém posouzeni a hodnoceni
nabidek dle bodu 3.3.2.3.12;
d) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. pfipadnych dodatkd k ni;
e) oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslana vSem uchazecim, kteti podali
nabidky ve lhaté pro podani nabidek a jejichZ nabidka nebyla vyfazena, v¢. dokladii
prokazujicich jejich odeslani, pokud toto oznédmeni nebylo uvefejnéno na profilu
zadavatele.

5.1.3. Dokumenty uvedené v bod¢ 5.1.2 pism. a), c), d), e) a v pfipad¢ pism. b), kdy
zadavatel pieklada poskytovateli podpory pouze nabidku, na jejimz zaklad¢ byla uzaviena
smlouva, musi byt jako doklad o provedeni vyberového fizeni predlozeny poskytovateli
podpory, pokud je to poskytovatelem podpory vyzadovano, a to nejpozdé€ji spole¢né s prvni
zadosti o platbu po ukonceni vybéru obsahujici prokazované zptisobilé vydaje vztahujici se k
vybérovému fizeni.
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5.1.4. V ptipadé piimého ndkupu bez vybérového fizeni budou kontrolovany piedlozené
ucetni doklady a zépis o vybéru.

5.1.5. Doba, po kterou musi byt ptijemci veskeré originalni dokumenty souvisejici s realizaci
zakazky uchovany, je stanovena v pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo zavaznych pravnich
ptredpisech upravujicich oblast zadavani zakazek, nejméné vSak po dobu 10 let od finan¢niho
ukonceni projektu, zaroven vsak alespon po dobu 3 let od ukoncéeni programu dle ¢lanku 90 a
nasl. Natizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze dne 11. ¢ervence 2006 o obecnych ustanovenich o
Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o
zruSeni Naftizeni (ES) €. 1260/1999.
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6. POVINNOSTI PRiJEMCE PRI ZDAVANI ZAKAZEK
SOUVISEJICICI S KONTROLOU EF

6.1. Povinnost informovat poskytovatele

6.1.1. Zadavatel je povinen informovat poskytovatele o zménach, které¢ nastaly v prubéhu
vybérového fizeni nebo realizace samotné zakéazky. Za zménu se povazuje jakékoli odchyleni
od schvalenych zaddvacich podminek, nasledn€ i od vitézné nabidky a smluveného plnéni
(tyto zmény piijemce sdéli e-mailem).

6.1.2. Pfijjemce podpory komunikuje sEF prostfednictvim emailové adresy
zakazky@mzcr.cz (na tuto adresu se odkazuje i nasledujici text). Od zaslani dokumentd na
zakazky@mzcr.cz se nasledné odviji lhity EF na kontrolu (lhiity jsou podrobnéji uvedeny
V nésledujicim textu). Pfijemce milize dokumenty zaslat i na jiné emailové adresy, napt. na
emailovou adresu konkrétniho projektového manazera (pracovnika EF/4 ¢i EF/1), ktery ma
jejich projekt v gesci apod. Upozorfiujeme vsak, ze pokud piijemce zasle své dokumenty na
jinou adresu (ane soubézné na zakazky@mzcr.cz), lhita pro schvaleni/vyjadieni vibec
nezacne bézet.

DOPORUCENI

Veskeré pozadované dokumenty zasilejte na adresu zakazky@mzcr.cz a pripadné v Kopii
| Vasemu projektovému manazerovi (pracovnikovi EF/4 ¢i EF/1). Timto urychlite
administraci k danému dokumentu a zdroven si tak zajistite vyjadreni/schvaleni dokumentu
V nize uvedenych lhiitach. V pripade, ze projektovy manazer Vaseho projektu (pracovnik EF/4
¢i EF/1) nebude moci Vas dokument vyridit, diky zaslani na adresu zakazky@mzcr.cz jej
zastoupi jiny pracovnik.

6.2. Zaslani (navrhu) dokumentii se zaddavacimi podminkami na EF

6.2.1. U zakazek od 200 000 K¢ bez DPH pfijemce zasila emailem navrh zadavacich
podminek ke schvaleni na EF. Jednd se zejména o zaddvaci dokumentaci vcetné ptiloh a o
vyzvu k podani nabidek, je-li pro dané fizeni relevantni. V piipadé, Ze je to dle zdkona
137/2006 Sb. relevantni, zasila pro informaci rovnéz odivodnéni vefejné zakazky dle § 156
daného zakona.

V ptipadé, Ze zadavatel realizuje zakazku prostifednictvim dynamického nakupniho systému,
zasila ptijemce dokumentaci odboru EF pted odeslanim zjednoduseného oznameni. Kromé
zadavaci dokumentace zasila ptijemce odboru EF soucasné navrh Pisemné vyzvy k podani
nabidek, zad4dvaci dokumentaci, na zaklad¢ které byl dynamicky ndkupni systém zaveden,
predbézné nabidky dodavatelt, ktefi byli v daném okamziku v dynamickém nakupnim
systému zafazeni a rozhodnuti zadavatele o zafazeni dodavatele do dynamického ndkupniho
systému.

6.2.2. Pfijemce zaroven zaSle naskenované cCestné prohlaSeni (vzor viz pfiloha ¢. 5.2 -
original pfijemce archivuje):

a) k stanoveni piedpokladané hodnoty, v jehoz piiloze stanoveni zdivodni.

b) k technické specifikaci predmétu zakazky, pokud je relevantni.
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6.2.3. Obecné plati, ze technicka specifikace pfedmétu vefejné zakazky uvedena v zadavaci
dokumentaci by méla odpovidat technické specifikaci pfedmétu uvedené v projektové zadosti.
Zaroven plati, Ze zadavatel nastavenim technické specifikace nesmi neopravnéné
zvyhodnovat urcitého dodavatele.

Odchylky od projektové zadosti (zména parametra, ks, apod.), které vedou ke snizeni kvality
predmétu zakdzky a zmény, které ovliviiuji povahu predmétu zakéazky, mohou byt provedeny
pouze z divodu nediskriminace. Tyto zmény musi byt zaroven vysvétleny a v zaddvaci
dokumentaci oznaceny. Pro vzajemnou snaz$i orientaci a komunikaci doporucujeme tyto
zmény oznacit napf. formou zazluceni textu a vysvétleni psat formou komentart/revizi ¢i
jinou barvou pisma (z vysvétleni musi byt ziejmé, k jakému tdaji se vysvétleni vztahuje,
zaroven musi vysvétleni obsahovat, zda tento udaj je novy, tj. v projektové zadosti uveden
nebyl, nebo je tento tdaj zménény, tj. v projektové Zadosti u né&j byla jind hodnota ¢i jiny
popis — ptivodni tdaj je vhodné vypsat pro srovnani).

Zmény ve smyslu zvySeni kvality pfedmétu zakazky — je nutné tyto zmény oznacit, ale neni
nutné je vysvétlit. Tyto zmény je mozné provést za podminky, Ze nevedou k neopravnénému
zvyhodnéni ur¢itého dodavatele.

6.2.4. Lhity EF na kontrolu:
- u zakazek 2. kategorie 15 pracovnich dnti
- u zakazek dle Zakona 40 pracovnich dnt

6.2.5. V ptipadé, ze si poskytovatel vyzada od ptijemce doplnéni k vybérovému fizeni, lhiita
na kontrolu se pferusuje.

6.2.6. EF zejména kontroluje, zda zadavaci podminky obsahuji:

- ndlezitosti publicity;

- vyslovnou zminku o skutecnosti, ze zakazka bude spolufinancovand Evropskou unii
z Evropského fondu pro regionalni rozvoj;

- ptedmét plnéni, ktery koresponduje s polozkami uvedenymi v rozpoctu projektu;

- ceny, piip. ceny polozek, které jsou v souladu s rozpoétem projektu, a zaroven zda
jsou v mist¢ a ¢ase obvyklé;

- pozadavky na kvalifikaci dodavatele, pokud je relevantni;

- hodnotici kritéria.

6.2.7. Vysledkem kontroly EF bude souhlasné Stanovisko EF nebo Stanovisko s poZadavky
na upravu zadavacich podminek. Pfijemce ptipadné pozadavky EF zapracuje a zaSle zaddvaci
podminky znovu k posouzeni EF. Lhiity pro opétovné posouzeni jsou shodné (viz vySe Lhity
na kontrolu).

6.2.8. Bez souhlasného vyjadieni poskytovatele se zaddvacimi podminkami nelze zahajit
vybérové/zadavaci fizeni. Pokud piijemce vybérové/zadavaci fizeni zahaji bez souhlasného
vyjadieni poskytovatele, budou naklady na realizaci zakazky, a ptipadné i ndklady spojené
S jeji ptipravou a zahajenim povazovany za nezpusobilé, ptipadné mize byt piijemci stanoven
finan¢nim tfadem odvod ve vysi stanovené v Podminkach.

6.2.9. Pfi komunikaci s EF doporucujeme uvést odkaz na konkrétni aktivitu uvedenou
VvV Zadosti, které se zadavaci podminky tykaji.

6.2.10. Zplisob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registraéni cislo
projektu a heslo ,,Zadavaci podminky* a v emailu dale uvést kontaktni udaje piijemce.
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6.3. Informace o zahdjeni vybérového iizeni

6.3.1. Piijemce je povinen u zakdzek malého rozsahu 2. kategorie a u zakazek dle Zakona
zaslat e-mailem na EF vden zahijeni vybérového fizeni informaci o zahajeni
vybérového fizeni tj. informaci 0 :

e odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni (evidenc¢ni ¢islo) nebo

e odeslani vyzvy o zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni s odkazem na profil/webové
stranky zadavatele, na nichz bylo vybérové fizeni uvetejnéno (email doporucujeme
archivovat)

6.4. Pozvani na otevirdani obdlek a jedndani hodnotici komise

U zakazek dle Zakona ma pfijemce povinnost zaslat EF emailem pozvanku na otevirani
obalek a na kazdé zasedani hodnotici komise, a to minimaln¢ 5 pracovnich dni pied jejich
konanim. Pracovnik EF nejpozdéji den pied kondnim dané udalosti ozndmi piijemci, zda se
pracovnik EF, ¢i jind povéfend osoba, zasedani v roli pozorovatele zii¢astni (v tomto ptipadé
jsou zaslany kontakty na tuto osobu) ¢i nikoliv.

6.5. Doruceni dokumentii k vybérovému vizeni u zakdzek malého rozsahu 2.
kategorie a u zakazek dle Zakona

6.5.1. Pfijemce ma povinnost po vybéru dodavatele u zakazek malého rozsahu 2. kategorie a
u zakazek dle Zakona predlozit EF ke kontrole veskerou dokumentaci k pribéhu zadani
vetejné zakazky. Jedna se o kopie minimaln€ nasledujicich dokumentt:

1. zadavaci dokumentace, ptip. vyzvy K podani nabidky, poskytnutou uchaze¢im (pouze
e-mailem na adresu zakazky@mazcr.cz ve formatu word/excel)

2. doklad o uvefejnéni pfedbézného oznameni dle § 86 zdkona o vetejnych zakéazkach,
pokud je relevantni

3. doklad o zahgjeni vybérového fizeni (oznameni ¢i vyzva o zahajeni vybérového fizent,
popt. osloveni, doklady prokazujici jejich uvefejnéni ¢i odesldni napf. potvrzeni
z Véstniku vefejnych zakazek, dodejka, podaci listek, e-mailovd dorucenka spolu
s vytiskem odeslaného emailu, doklad o vefejném zpfistupnéni vyzvy, predavaci
protokol apod.)

4. oduvodnéni vefejné zakazky dle § 156 zakona o vefejnych zakazkach a doklad o jeho
uvetejnéni, pokud je relevantni

5. evidence podanych nabidek (s uvedenim pofadového ¢isla, data a ¢asu doruceni) a
piip. oznameni o nepostoupeni nabidky do dalsi faze hodnoceni (s dokladem o
doruceni oznameni) v ptipad¢, ze nabidka nebyla dorucena vcas

6. dodate¢nych informaci, pfipadnych dotazti a odpovédi vé. dokladi o doruceni vSem
uchazeclim

7. protokol/zapisu o otvirani obalek, je-li relevantni

8. protokol/zapisu o jednani hodnotici komise, je-li relevantni

9. protokolu o posouzeni kvalifikace, je-1i relevantni

10. zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek, je-li relevantni

11. prohlaSeni o nepodjatosti ucastniki hodnotici komise, pfipadné komise pro otvirani
obalek

12. nabidek uchazeci

13. oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné oznameni o vylouceni ¢i oznameni
o zruseni vybérového fizeni s doklady o odeslani
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Tyto dokumenty je nutné ke kontrole ptedlozit spolu s navrhem smlouvy (tzn., tyto
dokumenty jsou nezbytné pro vydani stanoviska EF k navrhu smlouvy).

V piipadé zruseni vybérového fizeni, piijemce informuje odbor EF a dokumenty zasila na
zaklad¢ pracovniki EF.

Dale po uzavieni smlouvy piijemce zasle:

14. pisemnou zpravu zadavatele dle § 85 zakona o vefejnych zakéazkach a doklad o jejim
uvetejnéni na profilu zadavatele, pokud je relevantni

15. a v ramci monitorovaci zpravy doklady prokazujici naplnéni povinnosti § 147a zédkona
o vefejnych zakazkach (tj. uvetejnéni smluv, vyse skute¢né uhrazené ceny a seznamu
subdodavatelil)

Dokumenty (2.-13.) je mozZné zaslat v ti§téné nebo v elektronické podobé (naskenované
na CD/DVD).

6.5.2. Prijemce spolu s dokumenty zasle cestné prohlaseni k pravosti a uplnosti dokumentt
(viz piiloha ¢. 5.4 PPZP).

6.5.3. Pfijemce Vramci dokumentace k monitorovaci zprav€é po ukonceni etapy/projektu
nezasila kopie dokumentd, které jiz diive zaslal na EF.

DOPORUCENI

Doporucujeme uvadet jiz do zadavaci dokumentace podminku pro ucastniky
zadavacich/vybérovych rizeni, aby predkladali své nabidky v elektronické podobe, vyhnete se
tak administrativne narocnému kopirovani jednotlivych nabidek.

6.6. Namitky neuspéSnych ucastnikii vpbérovych rizeni.

U zakézek dle Zakona ma piijemce povinnost zaslat namitky (resp. jejich kopie) k zadavacim
fizenim spolu s kopii zadavatelova pisemného rozhodnuti o téchto namitkach na EF vzdy
minimaln¢ emailem (naskenované), a to do 10 kalendainich dnd od doruc¢eni namitek piijemci
stéZovatelem.

Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni Cislo projektu a heslo ,,Namitky*
a Vv emailu dale uvést kontaktni tidaje ptijemce.

6.7. Zaslani navrhu smlouvy s dodavatelem na EF

6.7.1. U zakdzek malého rozsahu 2. kategorie a u zakazek dle Zadkonaptijemce zaSle emailem
na EF ke kontrole kone¢ny navrh smlouvy s vybranym dodavatelem ve formatu word.
Piijemce zaroven zasila dokumenty k priibéhu vybérového/zadavaciho fizeni.

6.7.2. Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnti.

6.7.3. Vysledkem kontroly bude Stanovisko EF k navrhu smlouvy, které je pro pfijemce
zavazné. Bez stanoviska EF pfijemce nesmi smlouvu uzavfit.
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6.7.4. Zpusob zaslani navrhu smlouvy: Do pfedmétu emailu zasilaného emailem
doporucujeme vzdy registracni Cislo projektu a heslo ,,Smlouva — navrh® a v emailu dale
uvést kontaktni idaje ptijemce. Zptsob zaslani dokumentti k prabéhu vybérového/zadavaciho
fizeni viz bod 6.5.

6.8. Zaslani kopie uzaviené smlouvy s dodavatelem na EF

6.8.1. U zakazek malého rozsahu 2. kategorie a u zakazek dle Zakonaptijemce zasle na EF ke
kontrole emailem kopii uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem, a to bezprostiedné
po podpisu této smlouvy (smlouvy ptipadné objednavky uzaviené na zakladé zakazek
malého rozsahu 1. kategorie se posilaji EF pro informaci).

6.8.2. Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dni. Vysledkem kontroly bude Stanovisko, ve
kterém se EF k uzaviené smlouvé vyjadii.

6.8.3. V ptipadé¢ zakazek malého rozsahu 1. kategorie bere EF smlouvu/objednavku na
védomi a Stanovisko se nezasila.

6.8.4. Zpisob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registraéni cislo
projektu a heslo ,,Smlouva — uzaviena“ a v emailu dale uvést kontaktni tidaje piijemce.

6.9. Zaslani navrhu dodatku a kopie uzavieného dodatku ke smlouvé

6.9.1. Pokud piijemce hodl4 uzavtit dodatek ke smlouvé, kterd byla predmétem kontroly EF,
zaSle emailem néavrh tohoto dodatku ke kontrole na EF.

6.9.2. Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnt.

6.9.3. Vysledkem kontroly bude zdvazné Stanovisko EF k zaslanému navrhu dodatku.

6.9.4. Ke kontrole na EF ptijemce dale zaSle emailem kopii uzaviené¢ho dodatku.

6.9.5. Lhuta EF na kontrolu je 10 pracovnich dnt.

6.9.6. Vysledkem kontroly bude zdvazné Stanovisko EF k zaslanému dodatku.

6.9.7. Zpusob zaslani: Do pfedmétu emailu doporucujeme uvést vzdy registracni ¢islo

projektu aheslo ,,.Dodatek - navrh* nebo ,,Dodatek - uzavieny“ a v emailu dale uvést
kontaktni tidaje pfijemce.

6.10. Povinnost zajistit jednotny zpiisob vykazovani doddavaného plnéni

Piijjemce je povinen zajistit u svych dodavatell vykazovani doddvané¢ho plnéni, a to
zpusobem uvedenym v pfiloze 5.6 Vzor piedavaciho protokolu v piipadé dodavek a
zptisobem uvedenym v piiloze 4.12 Vzor kalkulace praci v ptipadé sluzeb na zajiSténi
externiho managementu.
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Shrnuti zékladnich podminek pro vybér dodavatele podle pfedpokladané hodnoty zakazky

Pozvani EF Smlouva Smlouva
Zpisob Zaddvaci na otevirani navrh uzaviend/dod
Pocet uverejnéni . Nastaveni | Lhiita pro A . obalek a /Dodatek ke Namitky .
Druh - , . . Zpisob , ., | ProhlaSeni o | podminky L, < atek L. Smluvni
. Postup oslovenych informaci o . podminek podani . . . Pozvani na smlouvé IR zaslani na
zakazky e 3o I osloveni . , nepodjatosti navrh — . Lo . uzavieny/obje vztah
subjektu vybérovém vybéru nabidek (. jednani navrh — . : EF
v zaslani na EF . L. dnavka -kopie
Fizeni hodnotici zaslani na L.
Komise EF zaslani na EF
Zakazka ) | /
8 mimo v . smiouva
malého v ptimy hospodarno : : .
rozsahu rezim 1 X nékup st X X X X X pro informaci X pqtvrzena
« zakona objednavka
1. kateg.
hodnotici
. komise
. Profil :
Zakazka . (min. 3
) mimo zadavatele, . . < < . .
malého oy . . , pisemna Cleny) ¢i | 10 kalend. . o ke — pisemna
rezim min. 3 internetové , . nutné ke schvaleni X ;1. | ke schvaleni X
rozsahu . ) vyzva osoba dni schvaleni smlouva
2. kateg zakona stranky povéfens
' ' zadavatele
zadavatele
m
dle Zakona
jako
Zakazka vetejny pisemng - L . ,
. . .. | hodnot . . S . ke . ro
dle zadavatel § | dle zdkona | dle zakona zadavaci OGNOUEL 1 dle zakona nutné ke schvaleni nutné ... | keschvaleni | . P . pisemna
. , komise schvaleni informaci | smlouva
Zikona 2 odst. 2 podminky
pism. a) a
b)

* a zaroven vzdy dle podminek stanovenych v tomto dokumentu
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Typy zadavacich Fizeni' a specifika IOP

Podrobnosti uvedené v

Typ zadavaciho Fizeni, ktery lze pouZit
v piipadé zakazek podle zakona

Typ zadavaciho Fizeni Pouziti o x
zakoné e, Nadlimitni
Podlimitni zakazka .
zakazka

Oteviené fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 27 ano ano
UZSi fizeni bez omezeni, bez jinych podminek § 28 ano ano
Jednaci fizeni s uveiejnénim | PI1 splne;m zékonnych p0(.1m1n,ek, popppade bezv ’

omezeni tehdy, pokud se jedna o zakazku na sluzby § 29 + podminky § 22 |ano ano

podle pfilohy €. 2 zékona (napf. zdravotni sluzby)
Jednaci fizeni bez uvetejnéni | pfi splnéni zdkonnych podminek § 34 + podminky § 23 |ano ano
Soutézni dialog pii splnéni zdkonnych podminek § 35 + podminky § 24 |ano ano
ZjednoduSené podlimitni i1 splnéni zdkonnych podminek, pouze pro zadani ,
cgedt P DI SPTCH] Za XOMAyeH P > pouzep § 38 + podminky § 25 |ano ne
fizeni podlimitni vefejné zakazky

1 Pokud zakon neuklada jinak — obecné typy zadévaciho fizeni.
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